Załącznik nr 2 do zarządzenia
 nr 15/2020

 Dyrektora ZS-P

PROCEDURY FUNKCJONOWANIA SZKOŁY W CZASIE EPIDEMII OBOWIĄZUJĄCE OD 1 WRZEŚNIA 2020 R.

II Organizacja zajęć w szkole od 2 września 2020 r.:

1. Do szkoły może uczęszczać uczeń bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywają na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.

2. Uczniowie mogą być przyprowadzani do szkoły i z niej odbierani przez opiekunów bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych. W drodze do i ze szkoły opiekunowie z dziećmi oraz uczniowie przestrzegają aktualnych przepisów prawa dotyczących zachowania w przestrzeni publicznej. 

3. Przy wejściach głównym i od strony boiska sportowego  są zamieszczone informacje o obowiązku dezynfekowania rąk oraz instrukcje użycia środka dezynfekującego. Wszyscy wchodzący do budynku szkoły mają możliwość skorzystania z płynu do dezynfekcji rąk. 

4. Opiekunowie odprowadzający/odbierający dzieci mogą wchodzić do przestrzeni wspólnej szkoły – wiatrołapu przy wejściu głównym i wiatrołapu przy wejściu od strony boiska sportowego, zachowując zasady:

a) 1 opiekun z dzieckiem/dziećmi,

b) dystansu od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dziećmi min. 1,5 m,

c) dystansu od pracowników szkoły min. 1,5 m, 

d) opiekunowie powinni przestrzegać obowiązujących przepisów prawa związanych z bezpieczeństwem zdrowotnym obywateli (m.in. stosować środki ochronne: osłona ust i nosa oraz rękawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rąk).

5. Wszystkie osoby postronne wchodzące do szkoły mogą przebywać w następujących miejscach: piwnica – tylko dostawcy towarów do stołówki szkolnej, korytarz na parterze  - do wysokości sekretariatu, np. listonosz, przy wejściu zobowiązane są do dezynfekcji rąk lub noszenia rękawiczek ochronnych, a także zakrywania nosa i ust.
6. Prowadzi się dzienną ewidencję osób postronnych przebywających na terenie szkoły, która zawiera następujące informacje: data, imię i nazwisko, do kogo idzie. 
7. Dyrektor, wychowawcy i nauczyciele utrzymują kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi uczniów przede wszystkim za pomocą środków komunikacji na odległość( telefon, poczta elektroniczna , dziennik elektroniczny), a w miarę potrzeb osobisty – z zachowaniem zasad bezpieczeństwa. 
8. Wychowawcy są zobowiązani do pozyskiwania aktualnych danych potrzebnych do kontaktu z rodzicami/opiekunami, a rodzice/opiekunowie są zobowiązani do podania aktualnego numeru telefonu i adresu mail. 
9. Wychowawcy w dzienniku lekcyjnym odnotowują fakt zapoznania uczniów z „  PROCEDURY BEZPIECZEŃSTWA W SZKOLE OD 1 WRZEŚNIA 2020 R.”

10. Szkoła zapewnia co najmniej 1 termometr bezdotykowy, który będzie dezynfekowany po użyciu w danej grupie. 
11. Wychowawcy pozyskają  zgodę rodziców/opiekunów na pomiar temperatury ciała ucznia jeśli zaistnieje taka konieczność, w przypadku wystąpienia niepokojących objawów chorobowych.
12. Ucznia z objawami mogącymi wskazywać na infekcję dróg oddechowych, w tym w szczególności gorączkę, kaszel, odizolowuje się w odrębnym, odpowiednio wyposażonym pomieszczeniu - izolatce – sala nr 10 lub w wyznaczonym miejscu – parter szkoły przy Kąciku Patrona.
13. W przypadku stwierdzenia objawów u dziecka wskazujących na infekcję dróg oddechowych niezwłocznie izoluje się dziecko od grupy i mierzy się mu temperaturę. 

14. Pracownik, który zauważył objawy chorobowe, informuje o tym dyrektora lub wicedyrektora lub sekretarkę.

15. W/w osoby kontaktują się niezwłocznie z rodzicem/rodzicami/ opiekunem/opiekunami i informują o konieczności odebrania dziecka ze szkoły własnym środkiem transportu.

16. Dziecko w izolacji przebywa pod opieką pracownika szkoły, który zachowuje wszelkie środki bezpieczeństwa – przed wejściem i po wyjściu z izolatki/wyznaczonego miejsca dezynfekuje ręce, przed wejściem do izolatki/wyznaczonego miejsca zakłada maseczkę ochronną i rękawiczki.

17. Rodzice izolowanego ucznia odbierają go ze szkoły z zachowaniem środków bezpieczeństwa (zachowują dystans co najmniej 1,5 metra od osoby przekazującej dziecko, mają osłonę nosa i ust, dezynfekują ręce lub noszą rękawiczki ochronne). Dziecko do rodziców przyprowadza wyznaczony pracownik szkoły. Dziecko wychodząc z pomieszczenia, w którym przebywało w izolacji wyposażone zostaje w osłonę ust i nosa.

18. Do czasu rozpoczęcia zajęć uczniowie przebywający na terenie szkoły osłaniają usta i nos, a jeśli to konieczne myją lub dezynfekują ręce. 

19. Uczniowie, którzy nie są dowożeni szkolnym autobusem, powinni przychodzić do szkoły nie wcześniej niż 10 minut przed rozpoczęciem zajęć.

20. Uczniowie klas IV – VIII wchodzą do szkoły wejściem głównym i udają się na piętro. 

21. Uczniowie klas I – III wchodzą do szkoły wejściem od strony boiska sportowego i udają się na parter.

22. W celu uniknięcia częstej zmiany pomieszczeń każdej klasie przyporządkowuję się salę lekcyjną.
23. W powyższych salach będzie odbywała się większość zajęć lekcyjnych w danym dniu z wyjątkiem, np. wychowania fizycznego, informatyki, fizyki, chemii.

24. Każdy uczeń będzie zajmował stałe miejsce w sali. 

25. Podczas zajęć lekcyjnych i przerw międzylekcyjnych nie ma obowiązku osłaniania nosa i ust z wyjątkiem przebywania podczas przerw na korytarzu w piwnicy.
26. Podczas zajęć lekcyjnych uczniowie i nauczyciele mogą korzystać z rękawiczek jednorazowych.

27. Zajęcia pozalekcyjne będą odbywały się w wyznaczonych salach. Podczas tych zajęć nie ma obowiązku osłaniania nosa i ust.

28. Podczas zajęć lekcyjnych i pozalekcyjnych uczniowie korzystają z własnych przyborów i podręczników.

29. Każda klasa spędza przerwy międzylekcyjne pod opieką nauczyciela, w zależności od warunków pogodowych na boisku lub w budynku szkoły. 

30. Po ostatnich zajęciach w danym dniu uczniowie osłaniają usta i nos i udają się do świetlicy lub opuszczają teren szkoły. 

31. W świetlicy osłanianie nosa i ust nie jest obowiązkowe. 

32. Wszystkich pracowników szkoły i uczniów obowiązują ogólne zasady higieny: częste mycie rąk (po przyjściu do szkoły należy bezzwłocznie umyć ręce), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

33. W salach lekcyjnych znajdują się przedmioty i sprzęty, które można skutecznie umyć, uprać lub dezynfekować. Przybory do ćwiczeń (piłki, skakanki, obręcze itp.), sprzęt laboratoryjny potrzebny do obserwacji i doświadczeń (np. chemia, biologia, fizyka, przyroda) oraz zafoliowane mapy/plansze wykorzystane podczas zajęć będą gromadzone w oznakowanych pojemnikach i czyszczone lub dezynfekowane po zajęciach. Kitle po użyciu każdorazowo będą prane, a okulary ochronne dezynfekowane. 
34. Przed rozpoczęciem zajęć z informatyki uczniowie dezynfekują ręce lub zakładają rękawiczki jednorazowe. Po zakończonych zajęciach informatycznych w danym dniu dezynfekowany jest sprzęt komputerowy. 
35. W przypadku korzystania ze szkolnego atlasu należy uprzednio zdezynfekować ręce lub założyć rękawiczki, a po zakończeniu pracy odłożyć w wyznaczone miejsce na czas kwarantanny (2 dni).

36. Uczniowie klas I-III przed rozpoczęciem zajęć szachowych dezynfekują ręce. Po zakończonych zajęciach szachowych w danym dniu, bierki i plansze będą dezynfekowane.

37. Uczeń  musi posiadać własne przybory i podręczniki, które w czasie zajęć mogą znajdować się na jego stoliku szkolnym lub w tornistrze. Uczniowie nie mogą wymieniać się przyborami szkolnymi między sobą. 
38. Każde dziecko przynosi na lekcje plastyki, techniki własne materiały i narzędzia potrzebne do wykonania pracy. Prace z plastyki i  techniki należy wykonać na lekcji (muszą być ocenione i zabrane przez dziecko do domu).

39. W przypadku braku pomocy dydaktycznych np. nożyczek, linijek, kalkulatorów uczeń będzie mógł skorzystać ze szkolnych pomocy po ich uprzednim zdezynfekowaniu, a po pracy odłoży je do oznakowanych pojemników.

40. W sali gimnastycznej używany sprzęt sportowy oraz podłoga będą umyte detergentem lub zdezynfekowane po każdym dniu zajęć.

41. Należy wietrzyć sale, części wspólne (korytarze) co najmniej raz na godzinę, w czasie przerwy, a w razie potrzeby także w czasie zajęć.

42. Nauczyciel w klasach I-III organizuje przerwy dla swoich uczniów w interwałach adekwatnych do potrzeb, jednak nie rzadziej niż co 45 min. 

43. Przy sprzyjających warunkach pogodowych zaleca się korzystanie przez uczniów z boiska szkolnego głównie podczas zajęć wychowania fizycznego oraz zaleca się pobyt na świeżym powietrzu na terenie szkoły, w tym w czasie przerw.

44. Podczas realizacji zajęć, w tym zajęć wychowania fizycznego, gimnastyki korekcyjno-kompensacyjnej i sportowych, w których nie można zachować dystansu, należy ograniczyć ćwiczenia i gry kontaktowe. 

45. Przed zajęciami wychowania fizycznego, gimnastyki korekcyjno-kompensacyjnej i sportowymi uczniowie dezynfekują ręce. Tak samo postępują po zakończonych zajęciach.

46. Uczeń nie przynosi do szkoły niepotrzebnych przedmiotów. Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w szczególności z niepełnosprawnościami. W takich przypadkach należy dopilnować, aby dzieci nie udostępniały swoich zabawek innym, natomiast opiekunowie dziecka powinni zadbać o regularne czyszczenie (pranie lub dezynfekcję) zabawki, rzeczy. 

47. Uczniowie klas IV – VIII korzystają z szatni w piwnicy. Każda klasa ma przypisaną szatnię.

48. Uczniowie klas I – III korzystają z szatni na parterze.

49. W szatni obowiązuje osłanianie nosa i ust.

50. Przy szatniach będzie środek do dezynfekcji rąk.

51. Uczniowie ograniczają pobyt w szatni do niezbędnego minimum i jak najszybciej ją opuszczają.

52. Zajęcia świetlicowe odbywają się w świetlicy szkolnej – salach nr 4 i nr 5, a w razie potrzeby w innych salach dydaktycznych. Do regulaminu korzystania z zajęć świetlicowych należy wprowadzić zapisy, dotyczące zachowania bezpieczeństwa w czasie epidemii. Środki do dezynfekcji rąk powinny będą umieszczone w świetlicy w sposób umożliwiający łatwy dostęp dla wychowanków pod nadzorem opiekuna. Świetlice należy wietrzyć (nie rzadziej, niż co godzinę w trakcie przebywania dzieci w świetlicy), w tym w szczególności przed przyjęciem wychowanków oraz po przeprowadzeniu dezynfekcji. 

53. Podczas zajęć terenowych (np. geografia, przyroda) na boisku szkolnym uczniowie osłaniają usta i nos.
54. W kontaktach z rodzicami pedagog, psycholog, logopeda, wykorzystuje techniki komunikacji na odległość, a w razie potrzeby kontaktuje się osobiście z zachowaniem zasad bezpieczeństwa. 

55. Rodzic powinien wcześniej ustalić termin spotkania z pedagogiem, psychologiem, logopedą.

56. W gabinetach pedagoga, psychologa i logopedy może przebywać tylko  jeden rodzic. W razie konieczności udziału większej liczby osób spotkania mogą się odbywać w innym pomieszczeniu.
57. Na spotkanie ze specjalistą może przyjść rodzic bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych, zdezynfekował ręce lub na rękawiczki jednorazowe, zasłonił usta i nos, przestrzega dystansu społecznego.
58. Zapewnienie bezpieczeństwa w czasie zajęć z pedagogiem, psychologiem, logopedą, nauczycielem współorganizującym kształcenie uczniowie: 

a) myją lub dezynfekują ręce przed i po zajęciach;
b) w gabinecie mogą nie muszą osłaniać nosa i ust, zajmują wyznaczone miejsce, nie chodzą bez koniecznej potrzeby.

59. Po zakończonych zajęciach nauczyciel dezynfekuje pomoce, z których korzystał uczeń oraz wietrzy salę.
60. Pedagog, psycholog, logopeda i nauczyciel współorganizujący proces kształcenia jest odpowiedzialny za przyprowadzenie dzieci do gabinetu i odprowadzenie do wyznaczonych sal lekcyjnych.

61. Personel kuchenny i pracownicy administracji oraz obsługi sprzątającej powinni ograniczyć kontakty z uczniami oraz nauczycielami. W przypadku bliskiego kontaktu w/w osób zaleca się osłanianie przez nich nosa i ust. 
62. Zasady korzystania z biblioteki szkolnej:

a) odwiedzanie biblioteki tylko w dniach i godzinach podanych przez bibliotekarza,

b) zachowanie bezpiecznej odległości (min.1,5m),

c) w punkcie zwrotu/wypożyczenia książek mogą przebywać oprócz bibliotekarza maksymalnie 3 osoby,

d) odwiedzający bibliotekę pozostają w obrębie wyznaczonej strefy ,bez możliwości jej przekroczenia,

e) odwiedzający bibliotekę są zobowiązani do dezynfekcji rąk,

f) książki odbiera i  podaje tylko bibliotekarz,

g) oddane książki i inne materiały przechowywane w bibliotece podlegają 2-dniowej kwarantannie.

63. W szkole funkcjonuje gabinet profilaktyki zdrowotnej.

64. W gabinecie oprócz higienistki mogą jednocześnie przebywać 2 osoby przy jednoczesnym zachowaniu dystansu– 1,5 metra.

65. Higienistka szkolna wietrzy gabinet co najmniej raz na godzinę.

66. Higienistka szkolna wykorzystuje środki ochrony osobistej.

67. W gabinecie znajduje się płyn do dezynfekcji rąk.

68. Po każdym dniu pracy higienistki gabinet jest myty, dezynfekowany i wietrzony.
III Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczeń i powierzchni
69. Przy wejściu głównym i przy wejściu od strony boiska sportowego są umieszczone numery telefonów do Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gnieźnie, oddziału zakaźnego szpitala w Poznaniu.
70. Wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice uczniów, wchodzące do szkoły muszą dezynfekować dłonie lub zakładać rękawiczki ochronne, muszą mieć zakryte usta i nos oraz nie mogą przekraczać obowiązujących stref przebywania.

71. Uczniowie, szczególnie po przyjściu do szkoły, przed jedzeniem, po powrocie ze świeżego powietrza i po skorzystaniu z toalety, muszą myć ręce wodą z mydłem lub je zdezynfekować.

72. Będzie prowadzony monitoring codziennych prac porządkowych, ze szczególnym uwzględnieniem utrzymywania w czystości sal zajęć, pomieszczeń sanitarnohigienicznych, ciągów komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych – poręczy, klamek i powierzchni płaskich, w tym blatów w salach i w pomieszczeniach spożywania posiłków, klawiatur, włączników.

73. W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych wywieszone są plakaty z zasadami prawidłowego mycia rąk, a przy dozownikach z płynem do dezynfekcji rąk – instrukcje dezynfekcji.

74. Na bieżąco będzie się dbać o czystość urządzeń sanitarno-higienicznych, w tym ich dezynfekcję lub czyszczenie z użyciem detergentu. 

75. Szkoła zapewni pojemniki do wyrzucania używanych przez uczniów i pracowników masek lub rękawic jednorazowych.


 IV Gastronomia

76. Przy organizacji żywienia w szkole (stołówka szkolna, kuchnia, jadalnia i inne pomieszczenia przeznaczone na spożycie ciepłych posiłków), obok warunków higienicznych wymaganych przepisami prawa odnoszącymi się do funkcjonowania żywienia zbiorowego, dodatkowo należy zachować odpowiednią odległość stanowisk pracy wynosząca min. 1,5 m, a jeśli to niemożliwe – szkoła zapewnia środki ochrony osobistej. Szczególną uwagę należy zwrócić na utrzymanie wysokiej higieny stanowisk pracy, opakowań produktów, sprzętu kuchennego, naczyń stołowych oraz sztućców, a także higieny osobistej.

77. Korzystanie z posiłków będzie odbywało się w stołówce szkolnej. Posiłki będą wydawane w trzech grupach wiekowych: uczniowie klas I – IV, uczniowie klas VI – VIII, przedszkolaki. Uczniowie będą spożywać obiady przy stolikach z rówieśnikami ze swojej klasy. Blaty stołów i poręcze krzeseł będą czyszczone po każdej grupie. 

78. Uczniowie klas I – III będą spożywać swojej sali przyniesione z domu drugie śniadanie. Szkoła nie zapewnia gorącego napoju. 

79. Zgodnie z wymaganiami wielorazowe naczynia i sztućce będą myte w zmywarce z dodatkiem detergentu, w temperaturze min. 60°C lub będą  wyparzane. 

80. W stołówce nie  będzie samoobsługi. Dania i produkty będą podawane przez osoby do tego wyznaczone. 

V Postępowanie w przypadku podejrzenia zakażenia u pracowników szkoły

81. Do pracy w szkole mogą przychodzić jedynie osoby bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywają na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.

82. Pomieszczeniem służącym do odizolowania pracownika szkoły będzie odpowiednio wyposażona sala nr 11.

83. Pracownicy szkoły zostaną poinstruowani, że w przypadku wystąpienia niepokojących objawów choroby zakaźnej powinni pozostać w domu i skontaktować się telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskać teleporadę medyczną, a w razie pogarszania się stanu zdrowia zadzwonić pod nr 999 lub 112 i poinformować, że mogą być zakażeni koronawirusem.

84. W przypadku wystąpienia u pracownika będącego na stanowisku pracy niepokojących objawów infekcji dróg oddechowych jest on zobowiązany skontaktować się telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej oraz poinformować pracodawcę. 

85. Obszar, w którym poruszał się i przebywał pracownik z infekcją dróg oddechowych, bezzwłocznie należy poddać gruntownemu sprzątaniu, zgodnie z funkcjonującymi w podmiocie procedurami oraz zdezynfekować powierzchnie dotykowe (klamki, poręcze, uchwyty itp.) oraz zastosować się do indywidualnych zaleceń wydanych przez organy Państwowej Inspekcji Sanitarnej.

86. W przypadku potwierdzonego zakażenia SARS-CoV-2 na terenie szkoły należy stosować się do zaleceń państwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

87. Zostanie ustalona lista osób przebywających w tym samym czasie w części/częściach szkoły, w których przebywała osoba podejrzana o zakażenie i będą stosowane wytyczne Głównego Inspektora Sanitarnego dostępne na stronie https://www.gov.pl/web/koronawirus/ oraz https://gis.gov.pl/ odnoszące się do osób, które miały kontakt z zakażonym.

88. Zawsze w przypadku wątpliwości szkoła będzie zwracać się do właściwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, aby odbyć konsultację lub uzyskać poradę.

89. Obowiązek zakrywania, przy pomocy odzieży lub jej części, maski, maseczki, przyłbicy albo kasku ochronnego, ust i nosa nie dotyczy osoby, która nie może zakrywać ust lub nosa z powodu:

a) całościowych zaburzeń rozwoju, zaburzeń psychicznych, niepełnosprawności intelektualnej w stopniu umiarkowanym, znacznym albo głębokim,

b) trudności w samodzielnym zakryciu lub odkryciu ust lub nosa.

